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1. Inledning

Denna anvisning galler for de innovationskluster (programkontor) som finansieras
av Energimyndigheten, Formas och Vinnova i satsningen Impact innovation.

2. Generella forutsattningar

For att en kostnad ska kunna tackas av bidrag maste den vara stodberattigande
enligt reglerna om innovationskluster i artikel 27 i GBER" (se avsnitt 3.1 och 3.2).
Kostnaden ska ocksa uppfylla féljande grundlaggande krav:

e Den ska vara i enlighet med ansdkan och den beskrivning av verksamheten,
inklusive den budget som presenteras dar (eller med godkanda andringar av
kostnaden).

e Den ska vara faktisk och kunna styrkas. Det innebar till exempel att en bi-
dragsmottagare inte kan fa bidrag for en uppskattad I6nekostnad.

e Den ska ha uppkommit hos bidragsmottagaren, vilket innebar att bidragsmot-
tagaren bara far ta upp sina egna kostnader.

e Den ska ha uppkommit under den projekttid som framgar av beslutet. Kost-
nader som uppkommit fére eller efter den i beslutet angivna projekttiden ar
alltsa inte stodberattigande. Personalkostnader som uppkommer i samband
med fardigstallande av slutrapporten ska anses ha uppkommit under projekt-
tiden och vara hanforliga till projektet och ar darmed stodberattigande.

e Den ska vara bokférd och faststalld i enlighet med projektpartens vanliga re-
dovisningsprinciper och god redovisningssed. Kontant in- och utbetalning
ska bokféras senast pafoljande arbetsdag?. For ovrigt galler att kostnaden
ska bokforas senast 50 dagar fran att den uppkommit.

e Den ska vara skalig och ha uppkommit enbart for genomférande av kluster-
verksamheten (projektet). Detta innebar att kostnaden ska vara rimlig, pro-
portionerlig och nédvandig for genomférandet av aktiviteterna i projektet.
Endast den del av kostnaderna som ar hanforliga till projektet ar stodberatti-
gande.

e Den ska vara i enlighet med bidragsmottagarens egna interna policys och
riktlinjer.

e Den ska vara avdragsgill enligt Skatteverkets regler.

For att kostnaderna ska vara stodberattigande galler ocksa att de ska vara redo-
visade till finansiaren senast i slutrapporten.

" Kommissionens gruppundantagsforordning (EU) nr 651/2014, GBER
25 kap. 2 § forsta stycket BFL For att en affarshandelse ska anses vara bokford kravs att den kan
presenteras bade i registreringsordning och i systematisk ordning.



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:02014R0651-20230701&qid=1692704551860
https://www4.skatteverket.se/rattsligvagledning/27111.html?date=2023-01-01#section5-2
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Varje bidragsmottagare i innovationsklustret ska ha separerad redovisning (kost-
nader och intakter) i enlighet med tillampliga redovisningsstandarder. Bidrags-
mottagarens projektkostnader ska ocksa skiljas fran évrig verksamhet genom att
vara sarredovisade pa en projektspecifik kod. Redovisningen av projektkostna-
derna ska vara uppdelad pa verksamhetskategorierna agande, drift och anvand-
ning av klustret. Observera att denna uppdelning i kategorier galler krav pa redo-
visning, inte vilka kostnader som finansieras eller stédniva per kategori.

2.1 Kostnader som inte ar stodberattigande
Det finns nagra generella undantag. Foéljande kostnader ar inte stédberattigande:

e licenskostnader eller andra kostnader som uppstar sinsemellan bidragsmot-
tagare eller projektparter (de som tillsammans driver klustret)

e kostnader som uppkommer hos en bidragsmottagare under den tid denne ar
pa obestand.

e Kkostnader for arbete som utférs i strid mot regler om bisysslor som galler fér
deltagande persons anstallning hos universitet eller hégskola.

3. Stodberattigande kostnader

Stod till ett innovationskluster far ges i form av investeringsstod eller i form av
driftstdéd enligt nedan.

3.1 Investeringsstod

Investeringsstdd far ges till agaren av klustret for uppférande eller uppgradering
av innovationskluster. For att kostnaderna ska vara stodberattigande kravs att till-
gangarna kopts fran externa aktérer pa marknadsmassiga villkor. Finansiarerna
anser inte att bidragsmottagare i klustret ar externa i férhallande till varandra.
Kostnader som uppstar vid kdp mellan bidragsmottagare ar inte stédberatti-
gande. Dartill galler att investeringen ska framga av projektbeskrivningen.

Endast kostnader for investeringar i immateriella och materiella tillgangar ar stod-
berattigande.

Med immateriella tillgangar avses tillgangar som saknar fysisk eller finansiell ge-
staltning, t.ex. patent, licenser, know-how eller andra immateriella rattigheter.

Med materiella tillgangar avses tillgangar i form av mark, byggnader och anlagg-
ningar, maskiner och utrustning

Kostnader for exempelvis ordinarie eller befintliga verksamhetslokaler, mark eller
byggnader ar inte en investering. Leasing av till exempel utrustning ar inte heller
en investering. Det innebar att sddana kostnader inte ar stodberattigande.
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3.2 Driftstod

Driftstdd far endast avse personalkostnader och administrationskostnader
(inbegripet overheadkostnader/indirekta kostnader). Kostnaden maste dess-
utom uppsta inom ramen far nagon av féljande aktiviteter:

a) Aktivering av klustret for att underlatta samarbete, informationsut-
byte och tillhandahallande eller kanalisering av specialiserade och an-
passade stodtjanster for foretag.

b) Marknadsféring av klustret for att hoja nya foretags eller organisat-
ioners deltagande och for att 6ka synligheten.

c) Férvaltning av klustrets anldaggningar och utrustning.

d) Organisering av utbildningsprogram, seminarier och konferenser
for att stimulera kunskapsutbyte, natverkande och granséverskridande
samarbete.

For berakning av personalkostnader och indirekta kostnader, se anvisningar ne-
dan (sid. 5 och sid. 9). Sist i denna anvisning finns exempel pa aktiviteter som
kan medfora stodberattigande personalkostnader fér a-d inom ramen fér impact
innovationklustret. Dar finns ocksa exempel pa stoédberattigande administrations-
kostnader.

Personalkostnader
Nar klustrets personal agnar sig at nagon av aktiviteterna i a-d ska personalkost-
naderna utgéras av och beraknas enligt féljande.

Kostnaderna vara faktiska och endast avse den tid som lagts ner for driften av
klustret. En kostnad far inte vara en uppskattning eller en schablon utan kostna-
den ska ha uppkommit, vilket betyder att 16n ska ha utbetalats och bokforts som
I6nekostnad.

Med personalkostnad menas bruttolon och faktisk l6nebikostnad, som till ex-
empel sociala avgifter, avtalsenliga pensionsavsattningar, avtalsenliga forsak-
ringar och avgifter. Skattepliktiga formaner ska inte inrdknas. Stipendier som ett
alternativ till 16n ar inte en stodberattigande kostnad, inte heller konsultkostnader.

Eftersom endast faktiska personalkostnader ar stédberattigande omfattas inte si-
tuationer nar 16n inte tas ut eller liknande situationer som inte medfér en faktisk
kostnad. Om en bidragsmottagare inte tar ut I6n, finns ingen faktisk I6nekostnad
som kan aterfinnas i bokforingen. Darmed finns inte heller nagon stédberatti-
gande kostnad att ta upp som underlag fér berakning av bidrag. Om medarbetare
avstar del av 16n till forman for pensionsavsattning, sa kallad I6nevaxling, betrak-
tas det som personalkostnad och ar darmed en stodberattigande kostnad.

En 6kning av I16nen utan for finansiaren godtagbar motivering infér eller under
projektets gang ar inte en stodberattigande kostnad.
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Eftersom en kostnad ocksa ska kunna styrkas for att anses som stodberattigande
ska tid som nedlagts i projektet redovisas. Det férutsatter att det finns tidredovis-
ning. Tidredovisningen behdver inte bifogas rapporteringen annat an pa begaran,
men den ska finnas att tillga pa forfragan eller vid ett granskningsbesok. En per-
son som arbetar i klustret far endast tidsredovisa for en bidragsmottagare. Uni-
versitet och hogskolor far anvanda de rutiner for tidredovisning som de normalt
tillampar, dock far redovisningen endast avse aktiviteter som ar stoédberattigande
for innovationskluster.

Exempel: Berakning av stddberattigande personalkostnader
(Observera att detta endast ar ett rakneexempel. Stédberattigande personalkost-
nader ska berdknas enligt organisationens faktiska uppgifter)

Person Manadslén | Sociala av- | Pension och évriga | Lén inkl. I6nebi-
(kr) gifter (kr) avtalsenliga forsak- | kostnader (kr)
ringar (kr)
A 50 000 15710 3 000 68 710
B 35 000 10 997 2100 48 097
C 30 000 9426 1800 41 226
B 25000 7 855 1500 34 355
Férdelningsmodell

For berakning av de personalkostnader som hor till projektet ar det tillatet att an-
tingen utga fran tidredovisning eller sysselsattningsgrad i projektet. Att utga fran
tidredovisning rekommenderas da den tid som medarbetare lagger ned i pro-
jektet varierar mycket dver tid och inte gar att forutse pa forhand. Sysselsatt-
ningsgrad i projektet kan anvandas nar férdelningen ar mer konstant och gar att
planera. Vid tillampning av sysselsattningsgrad ska organisationen regelbundet
stdmma av att denna stammer och justera i de fall den férandras.

Tidredovisning

Vid berakning av personalkostnad enligt tidredovisning behdver en timkostnad
beraknas. Timkostnad beraknas genom stédberattigande personalkostnader (I16n
inklusive lénebikostnader) delat pa arbetstid.

Exempel: Berdkning av timkostnad (observera att detta endast ar ett rakneexem-
pel)

Person Lon inkl. I6nebikost- | Arbetstid per manad Timkostnad
nader (kr) (tim) (kr/tim)
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A 68 710 160 429
B 48 097 160 301
C 41 226 160 258
B 34 355 160 215

Exempel: Personalkostnad enligt tidredovisning (observera att detta endast ar ett
rakneexempel)

Person Timkostnad Timmar (tim) Personalkostnad
(kr/tim) per person (kr)

A 429 80 34 355

B 301 160 48 097

C 258 40 10 307

D 3215 160 34 355

Totala personalkostnader (kr) 127 114

Sysselséttningsgrad i klustret

Berakning av personalkostnad enligt sysselsattningsgrad gors genom att den to-
tala personalkostnaden multipliceras med den procentuella férdelningen.

Exempel: Personalkostnad enligt sysselsattningsgrad i klustret (observera att
detta endast ar ett rakneexempel)

Person Lon inkl. 16nebi- Faststalld syssel- | Personalkostnad
kostnader (kr) sattningsgrad (%) | per person (kr)

A 68 710 50 % 34 355

B 48 097 100 % 48 097

C 41 226 25 % 10 307

D 34 355 100 % 34 355

Totala personalkostnader (kr) 127 114
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Administrationskostnader

DIREKTA ADMINISTRATIVA KOSTNADER

Direkta administrationskostnader ar sadana som uppstar som en direkt foljd av
de aktiviteterna som anges i a) - d). | detta kostnadsslag ingar bl.a. kostnader for
konsulttjanster. Generella villkor for direkta kostnader ar att kostnaderna ska
kunna verifieras med bokforings- och fakturaunderlag.

Om tjanster kops kravs att tjansterna kopts eller licensierats fran externa aktorer
pa marknadsmassiga villkor. Vilken kompetens samt omfattning klustret avser
kdpa ska framga av projektbeskrivningen. Finansiadrerna betraktar inte parter i
klustret som externa i foérhallande till varandra. Darmed ar den har typen av kost-
nader mellan projektparter inte stédberattigande.

Om den person som utfor konsulttjansten ar anstalld i bidragsmottagarens kon-
cernfbretag, intresseforetag 2 eller i ett foretag som star under bestammande in-
flytande av en narstaende till bidragsmottagaren* kan kostnaden for en konsult-
tjanst dock vara stodberattigande trots att aktoren inte ar extern. Kostnaden som
far tas upp som stddberattigande ar da ett belopp som motsvarar den faktiska
personalkostnaden (bruttolén och I6nebikostnad) hos den aktdren for personen i
fraga (se avsnitt Personalkostnader, sid 5). Marknadsmassig konsulttaxa far
alltsa i dessa fall inte tas upp som stédberattigande kostnad. Vid rapportering till
finansiar redovisas sadan kostnad under "konsultkostnader”. Var personen som
ska utfora tjansten ar anstalld maste alltid framga av beskrivningen av kluster-
verksamheten.

Resekostnader for klusterverksamheten tas upp och redovisas under detta kost-
nadsslag. Resor ska begransas till sadana som ar nédvandiga for att genomféra
projektet och dar det ar mojligt ska s.k. resefria (digitala) méten prioriteras. Méten
bor planeras klimatsmart och i méjligaste man ska resor géras med miljovanligt
transportsatt. Projektdeltagarna ska folja den egna organisationens métes- och
resepolicy. Aven 6vriga policys och riktlinjer ska foljas och generellt géller att
hansyn ska tas till aktiviteters miljé- och klimatpaverkan.

Observera att vid driftstdéd omfattas inte lokalhyra i ¢) "kostnader for férvaltning av
anlaggningen och dess utrustning”. Lokalhyra kan dock utgdra en stodberatti-
gande indirekt administrativ kostnad, se nedan.

3 Med Intresseforetag avses foljande: a) att projektpart utdvar ett betydande inflytande &ver den juridiska perso-
nens driftsméssiga och finansiella styrning och dgandet utgor ett led i en varaktig forbindelse mellan projektpar-
ten och den juridiska personen eller, b) att projektpart innehar minst 20 procent av rosterna for samtliga ande-
lar i den juridiska personen och det inte av omstiandigheterna i 6vrigt framgar att detta inte utgor ett betydande
inflytande eller, c) att projektparts koncernforetag eller projektpart tillsammans med ett eller flera koncernfore-
tag tillsammans innehar minst 20 procent av rosterna for samtliga andelar i den juridiska personen och det inte
av omsténdigheterna i 6vrigt framgar att detta inte utgér ett betydande inflytande.

4 Med nérstiende avses bl.a. digare, styrelseledamot, verkstillande direktdr eller annan ledande befattningshavare
i projektparter eller dess koncernforetag, eller make/maka, sambo, partner, forélder, barn och syskon till sadan
person.
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INDIREKTA (ADMINISTRATIVA) KOSTNADER - OVERHEADKOSTNADER

Indirekta kostnader (overheadkostnader) &r en typ av allmén omkostnad som inte
uppkommer som en omedelbar f6ljd av projektet men som anda kan relateras till
de direkta kostnaderna for att driva klustret. Det kan innefatta exempelvis kostna-
der for del av ordinarie verksamhetslokaler, IT-support, vaktmasteri, reception
och televaxel och staddning. Sadana indirekta kostnader ar stédberattigande, un-
der forutsattning att kostnaderna ar hanforliga till aktiviteter som anges i avsnitt 5
(Driftstéd).

Universitet och hdgskolor far géra paslag for indirekta kostnader enligt den full-
kostnadsprincip som de tillampar.

Ovriga organisationer far ta upp faktiska indirekta kostnader. Underlag for berak-
ning av kostnaderna ska finnas, annars ar de inte stddberattigande.

Exempel pa berédkning av stédberéttigande indirekta kostnader
Observera att nedanstdende endast ar ett rakneexempel. Stédberéattigande indi-
rekta kostnader ska baseras pa faktiska kostnader.

Lokalhyra

Part i innovationsklustret disponerar 10 procent av sin organisations (eller an-
nans) hyrda lokal (inklusive kontorsarbetsplatser, moteslokaler och andra allmant
disponibla utrymmen). Stoédberattigande indirekt kostnad far da omfatta 10 pro-
cent av organisationens lokalhyra.

Nyttjande av faciliteter och tjanster i lokaler som delvis disponeras

Motsvarande berakning som for lokalhyra far goras baserat pa oévriga kostnader
som ar forknippade med allmant nyttjande av lokalerna, sasom kontorsservice
(stadning, vaktmasteri, IT-support, reception, televaxel m.m.), hygienartiklar, kon-
torspapper m.m, IT-utrustning, kdksutrustning, maskiner (t.ex. skrivare kopiatorer
och kaffemaskiner).

4. Mervardesskatt

Moms ar en stodberattigande kostnad om ni som bidragsmottagare saknar av-
dragsratt for ingaende moms pa klusterverksamheten. | sa fall ska kostnaderna
redovisas inklusive moms.

Om ni har avdragsratt for ingaende moms pa er projektverksamhet far ni daremot
inte ta upp moms som en stodberattigande kostnad i projektet. Det innebar att
kostnader ska redovisas exklusive moms.

De regler som galler for er ordinarie verksamhet galler inte nédvandigtvis for klus-
terverksamheten. Kontakta Skatteverket om ni har fragor om vilka momsregler
som galler for er.

OBS!
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Overféring av bidrag fran koordinator till dvriga bidragsmottagare utgér inte om-
sattning av vara eller tjanst utan ar endast en transferering i enlighet med beslu-
tet om bidrag. | och med att det inte ar fraga om omsattning ska moms inte lag-
gas pa bidraget. Overféringen kan ske efter rekvisition eller pa annat satt som
Overenskommits mellan parterna i projektet.

5. Exempel pa aktiviteter och kostnader a-d

a) Aktivering av kluster

Exempel pa aktiviteter som kan medféra stodberéttigande personalkostna-

der:

Arbete med framtagning av avtal som reglerar klusterverksamheten.

Arbete med framtagning av samarbetsformer och rutiner for klustrets verk-
samhet.

Arbete med att ta fram fokusomraden och inriktning for klustrets verksamhet.

Koordinering och samarbete med och rapportering till finansiaren i syfte att
utveckla innovationsklustret.

Deltagande i uppféljning och utvardering som ska bidra till Iarande, utveckla
verksamheten och leda till n6dvandig forandring over tid.

Exempel pa stodberéttigande direkta administrativa kostnader:

Kop av kontorsmateriel eller andra varor.

K6p av tjanster for framtagning av avtal som reglerar klusterverksamheten,
mellan de som driver klustret.

K&p av tjanster som klustret behdver for att kunna tillhandahalla eller kanali-
sera specialiserade och anpassade stodtjanster for foretag, t.ex. design- och
IT-tjanster for framtagning av webbplats.

Hyra av moteslokaler for arbete med aktivering, t.ex. workshops.

Resekostnader, i de man de ar nédvandiga fér genomférandet av projektet.

b) Marknadsforing av klustret

Exempel pa aktiviteter som kan medféra stodberéttigande personalkostna-

der:

Framtagande av marknadsféringsplan

10
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o Genomfdrande av marknadsféringsaktiviteter, t.ex. informationsmaoten och
konferenser.

e Arbete med analyser och larande baserat pa genomférda marknadsférings-
aktiviteter, syftande till férbattringar i kommande aktiviteter.

Exempel pa stodberéttigande direkta administrativa kostnader:
o Kobp av materiel som ska anvandas vid marknadsféring.

e Kop av tjanster for utformning och genomférande av marknadsféring, t.ex
kommunikationstjanster och annonsering.

¢ Hyra av métes- och konferenslokaler for planering och genomférande av
marknadsforing.

e Resekostnader vid marknadsforing, i de man de ar nédvandiga fér genomfo-
randet av projektet.

e Kop av fortaring och cateringtjanster for marknadsforingsaktiviteter.

c) Forvaltning av klustrets anlaggningar och utrustning

Exempel pa aktiviteter som kan medféra stédberéttigande personalkostna-
der:

¢ Arbete med I6pande underhall av utrustning och faciliteter.
e Arbete med att sakerstélla att klustret har en andamalsenlig maskinpark.

Exempel pa stodberiéttigande direkta administrativa kostnader:
e Licenser for utrustning
e Support av utrustning

e Reparationer av utrustning

d) Organisering av utbildningsprogram m.m.

Exempel pa aktiviteter som kan medféra stodberéttigande personalkostna-
der:

e Arbete med forberedelser, exempelvis planering av innehall, bokning av lo-
kaler, bokning av férelasare, inbjudningar och marknadsféring av arrange-
mang.

11
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Arbete med genomférande av arrangemang.

Arbete med analys och uppféljning av arrangemang, som led i organisering
av kommande arrangemang.

Exempel pa stodberéttigande direkta administrativa kostnader:

Kostnader for materiel som ska anvandas.
Kop av tjanster for stdd vid utformning och genomférande av aktiviteterna.

Hyra av métes- och konferenslokaler for planering organisering och genom-
forande av aktiviteterna.

Resekostnader for organisering och genomférande av aktiviteterna, i de man
de ar nédvandiga fér genomférandet av projektet.

Kop av fortaring och cateringtjanster for aktiviteterna

12
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